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FORMATOS REPORTE FINALIZACION ETAPA PRODUCTIVA

CARMEN JULIA FERNANDEZ MARTINEZ <cjfernandez67@misena.edu.co> 23 de noviembre de 2022, 17:10
Cco: Maria Jesus Pinilla Madera <pinillamaderamariajesus@gmail.com>, Aldo Mangonez <aldo_2294@hotmail.com>,
nicoalmanza1790@hotmail.com, martinapa22@hotmail.com, kdelaossacaro@gmail.com, unasdf19@gmail.com,
cgaravitogaravito@gmail.com, cristidiaz.201@gmail.com, Lina negrete diaz <linanegretediaz@gmail.com>, andrea
mendoza <andry01-mix@hotmail.com>, samy.maye1304@gmail.com, martinez123.carlos1997 @gmail.com,
yuraniselena10@gmail.com, juan esteban <street22workout@hotmail.com>, ascap08@hotmail.com,
everito043@gmail.com, andresah200114@gmail.com, hernandovillero8@gmail.com, ndontavo@gmail.com,
eherazopastrana@gmail.com, yorlis1117@hotmail.com, ivonmega18@gmail.com, visviperez16@gmail.com,
CESARCARDENAS2002.11@gmail.com, jesusdave28@gmail.com, zapataana03@hotmail.com,
betancurjose3@gmail.com, betacurjose3@gmail.com, doriacarvajal123@gmail.com, greyo131922@gmail.com,
martinezdania058@gmail.com, ana.g.padilla@hotmail.com, cesar montoya <evangelistacesarmontoya@gmail.com>,
kellycorrea8806@hotmail.com, dianamarcelacp2016@gmail.com, mariadager2001@gmail.com, Julehisy22@gmail.com,
sandraducort28@hotmail.com, judithguerra89@gmail.com, ibeth vfhgdhfyfdggghtgfrebfheghbcc
<ivisramosguerrero@gmail.com>, fanytp.00@hotmail.com, nadiscs@hotmail.com, kari.diaz780@gmail.com,
pachecoavictorm7@gmail.com, mayitojose@hotmail.com, sebaest0102@hotmail.com, estefanis.campo@hotmail.com,
yanilmartinez99@gmail.com, mcmirandarangel@gmail.com, Comunicado Importante <Yesmani0827@hotmail.com>

Cordial Saludo estimado(a) aprendiz,

Teniendo en cuenta su reporte de etapa productiva, le informamos que su proceso finalizd, sin embargo, ain no ha
presentado la evidencia de terminacién de la etapa productiva.

Lo(a) invitamos a legalizar la terminacion de la etapa productiva, para poder generar su certificado y asi usted tenga
la oportunidad de soportar su hoja de vida para la consecucién de un empleo o mejorar el actual.

Por lo tanto, adjunto los documentos requeridos para dar el tramite a su certificacion:

- GFPI-F-023 Formato Planeacion Seguimiento y Evaluacién etapa productiva V3.

- Carta laboral donde la empresa certifica el tiempo y las funciones del aprendiz.

- Copia del documento de identidad del aprendiz.

- Bitacoras cada 15 dias enviarlas a su Instructor de seguimiento por medio de la plataforma territorium (en total 12
bitacoras para Técnicos y Tecnologos y 6 para Auxiliares y Operarios)

- Fotografia donde se evidencie que destruyé (corto) su carné Aprendiz SENA, en caso de que se le perdié o robaron
remitir la denuncia de la pagina de la policia y si no le entregaron este documento, un correo donde especifique que
el Centro de Formacion no le hizo entrega del Carné como Aprendiz SENA.

- Copia de la certificacion de asistencia a pruebas TyT o de los resultados (solo tecnélogos)

Cordialmente,

Carmen Julia Fernandez
Whatsapp: 3136566383

Instructora de seguimiento aprendices Sena

3 adjuntos
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CARMEN JULIA FERNANDEZ MARTINEZ <cjfernandez67@misena.edu.co>

FORMATOS REPORTE FINALIZACION ETAPA PRODUCTIVA

CARMEN JULIA FERNANDEZ MARTINEZ <cjfernandez67@misena.edu.co> 24 de noviembre de 2022, 14:22
Para: waldy.8063@gmail.com

Cordial Saludo estimado(a) aprendiz,

Teniendo en cuenta su reporte de etapa productiva, le informamos que su proceso ya finalizé o esta por finalizar, por
lo que lo invitamos a ir organizar las evidencias de terminacion de la etapa productiva para poder generar su
certificado y asi usted tenga la oportunidad de soportar su hoja de vida para la consecucién de un empleo o mejorar
el actual.

Por lo tanto, adjunto los documentos requeridos para dar el tramite a su certificacion:

- GFPI-F-023 Formato Planeacion Seguimiento y Evaluacién etapa productiva V3.

- Carta laboral donde la empresa certifica el tiempo y las funciones del aprendiz.

- Copia del documento de identidad del aprendiz.

- Bitacoras cada 15 dias enviarlas a su Instructor de seguimiento por medio de la plataforma territorium (en total 12
bitacoras para Técnicos y Tecndlogos y 6 para Auxiliares y Operarios)

- Fotografia donde se evidencie que destruyo (corto) su carné Aprendiz SENA, en caso de que se le perdié o robaron
remitir la denuncia de la pagina de la policia y si no le entregaron este documento, un correo donde especifique que
el Centro de Formacion no le hizo entrega del Carné como Aprendiz SENA.

- Copia de la certificacion de asistencia a pruebas TyT o de los resultados (solo tecnélogos)

Cordialmente,

Carmen Julia Fernandez
Whatsapp: 3136566383

Instructora de seguimiento aprendices Sena
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DOCUMENTOS PARA TRAMITE DE CERTIFICACION TECNOLOGO.

CARMEN JULIA FERNANDEZ MARTINEZ <cjfernandez67@misena.edu.co> 25 de noviembre de 2022, 9:43
Para: Mayi Ramos <mayitojose@hotmail.com>

Cordial saludo estimado aprendiz,

De acuerdo con su solicitud, le informo que se recibidé su documentacion, fue revisada y se encuentra
correcta, por lo tanto, sera remitida a la oficina de certificacién para iniciar tramites administrativos, el cual consta
de recoger paz y salvo de las diferentes dependencias del centro (administracidn educativa, coordinacién
académica, empleo, bienestar, biblioteca y almacén) y posteriormente si usted se encuentra a paz y salvo ellos
procederan a certificarlo, cualquier inquietud al respecto quedo atenta y presta a colaborarle.

Cordialmente,

Carmen Julia Fernandez
Cel/Whatsapp: 3136566383

Instructora de seguimiento aprendices Sena
[El texto citado esta oculto]
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bitacoras
CARMEN JULIA FERNANDEZ MARTINEZ <cjfernandez67@misena.edu.co> 29 de noviembre de 2022, 9:37

Para: ADRIANA LOPEZ AYALA <adrianalopezayala21@gmail.com>
Cordial saludo estimada aprendiz,

El espacio Si esta habilitado para cargar las bitacoras, te comparto el instructivo para que sigas el paso a paso
detenidamente.

Cordialmente,
[El texto citado esta oculto]
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Etapa productiva Tatiana Ramirez Ortiz

CARMEN JULIA FERNANDEZ MARTINEZ <cjfernandez67@misena.edu.co> 5 de diciembre de 2022, 9:07
Para: tatiana ramirez ortiz <tatisramirezo@hotmail.com>

Cordial saludo estimado aprendiz,

Comparto formato de Bitacoras e instructivo para cargarlas, las cuales debe diligenciar y subir cada 15 dias por
medio de la plataforma territorium una vez inicie su etapa productiva (en total 12 bitacoras para Técnicos y
Tecndlogos y 6 para Auxiliares y Operarios)

Cordialmente,

Carmen Julia Ferndndez
[El texto citado esta oculto]
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Reporte inicio etapa productiva

CARMEN JULIA FERNANDEZ MARTINEZ <cjfernandez67@misena.edu.co> 2 de diciembre de 2022, 8:00
Cco: velandiajeison9@gmail.com, hidalgokevin42@gmail.com, Valeria Lafaurie <lafav902@gmail.com>,
cristian.m.a2011@hotmail.com, marcelitadherrera@gmail.com, angierickcho@gmail.com, bolivargin83@gmail.com,
yudihablame@hotmail.com, sarariasmaussa.03@gmail.com, marlytatiana3008@gmail.com, alfonso serrano
<alfonsoserrano465@gmail.com>, taniavmoreno12@gmail.com, lautatiguerrero47@gmail.com,
sergio_diaz_053@hotmail.com, silvana24gon@hotmail.com, YURLEY RESTREPO POSADA <yurli13@hotmail.com>,
lecas.20@hotmail.com, nubiaangelicahernandez@gmail.com, alejaa1410@gmail.com,
lauralilianahernandez02@gmail.com, Maria Paula Reyes Diaz <Mariareyesdiaz20@gmail.com>,
dmolinaatencia@gmail.com, andrearuiz0426@gmail.com, laudithrojas1995@gmail.com, villadiana458@gmail.com,
tatisramirezo@hotmail.com, natalia gomez <ng44586@gmail.com>, lore_502@hotmail.com, girlacua_5@hotmail.com,
luisalbertotorresvega09@gmail.com, alfonso-molina23@hotmail.com, rojask588@gmail.com, anye_0812@hotmail.com,
heiverjose@hotmail.com, lalis3175554703@gmail.com, afabril9@misena.edu.co, yfuentes134@misena.edu.co,
apparrab4@misena.edu.co, sebascarr.2609@gmail.com, yinna vanessa amador borrero <yvamador@misena.edu.co>,
nelmedinap@gmail.com, YeNy MaRiN¥ <yeny15@hotmail.es>, mfperez630@misena.edu.co, huikitas@hotmail.com,
carmcantillo1@misena.edu.co, claudia.rincon5@misena.edu.co, john.salazar7 @misena.edu.co, WILLIAM SALAZAR
RAMOS <wiedsar@gmail.com>, yulied712@gmail.com, Camiloandres Cardenas <ccamiloandres077@gmail.com>

Cordial saludo estimado (a) aprendiz,

Mi nombre es Carmen Julia Fernandez instructora encargada de realizar seguimiento a su etapa
productiva, desde mis funciones como instructora de seguimiento estoy presta a apoyarle y
acompanarle en que logre obtener su certificado.

Si usted ya inicid su etapa productiva y no la ha reportado recuerde que acorde con el Reglamento
Aprendiz, Articulo 13, acuerdo 07 de 2012 El registro de la etapa productiva: “Es responsabilida

d del aprendiz gestionar oportunamente su registro en el Sistema de Gestion, El Aprendiz e

s responsable de actualizar permanentemente los datos que registre en este sistema, veri

ficar que correspondan”.

En el siguiente link debe responder el formulario y cargar los documentos COMPLETAMENTE
diligenciados (Excepto contrato de aprendizaje) https://forms.gle/dDV1K4ZiBqEUCrNZ7

Comparto formato de Bitdcoras e instructivo para cargarlas, las cuales debe diligenciar y subir cada 15
dias por medio de la plataforma territorium una vez inicie su etapa productiva (en total 12 bitdcoras para
Técnicos y Tecndlogos y 6 para Auxiliares y Operarios)

Cordial saludo

Carmen Julia Fernandez

Cel/Whatsapp: 3136566383

Instructora de seguimiento aprendices Sena

2 adjuntos
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